
ผังปฏิบัติงาน : การคัดชื่อออก 
ผู้รับผิดชอบ : นางสาวฐานิศรา  ปัญญาภา 

 
ลำดับ ผังกระบวนการ รายละเอียดงาน ผู้รับผิดชอบ เวลา เอกสารอ้างอิง 

  
 
 
 

    

1  
 
 
 

รับเรื่องตรวจสอบการคัดชื่อออก 
จากส่วนส่งเสริมและบริการ
การศึกษา 

นักวิชาการศึกษา 30 นาที รายชื่อนิสิตที่ถูกคัด
ชื่อออก พร้อม
สาเหตุ 
 

2  
 
 
 

นักวิชาการศึกษาตรวจสอบสาเหตุ
การคัดชื่อออก และเสนอรอง
คณบดีฝ่ายวิชาการรับทราบ 

นักวิชาการศึกษา 
 

1 ชั่วโมง รายชื่อนิสิตที่ถูกคัด
ชื่อออก พร้อม
สาเหตุ 
 

3  
 
 
 

คัดชื่อนิสิตออกจากทะเบียนรายชื่อ
นิสิต 
 

นักวิชาการศึกษา 30 นาที ทะเบียนรายชือ่
นิสิต 
 

4  
 
 
 

ทำหนังสือแจ้งผลการตรวจสอบการ
คัดชื่อออกส่งส่วนส่งเสริมและ
บริการการศึกษา 

นักวิชาการศึกษา 30 นาที 1.หนังสือราชการ 
2.ผลการตรวจสอบ
การคัดชื่อออก 

  
 
 

    
 
 

 

เริ่มการทำงาน 

จบการทำงาน 

รับเรื่องการคดัชื่อออก 

ตรวจสอบ 
ไม่ถูกต้อง 

ถูกต้อง 

ทำหนังสือแจ้งการตรวจสอบ 

 

คัดชื่อนิสิตออกจากทะเบยีน
รายชื่อนิสิต 


